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En cumplimiento a lo dispuesto por el Articulo 91 fraccién
Xlll de la Ley Organica Municipal del Estado de México,
para su debida publicacién, el Secretario del Ayuntamiento
Humberto Samuel Robles Morales, expide la presente
Gaceta Municipal.

Secretario del Ayuntamiento
Humberto Samuel Robles Morales
Rubrica
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ARQ. ADOLFO SORIANO CARMONA
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ECATZINGO, ESTADO DE MEXICO.

A LA POBLACION DE ECATZINGO HACE SABER:

EN LA 11l SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA POR EL AYUNTAMIENTO DE ECATZINGO,
ESTADO DE MEXICO 2025-2027, EL 14 DE ENERO DEL ANO 2025.

SE REUNIERON LOS CIUDADANOS: C.C. ADOLFO SORIANO CARMONA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL; LILIANA YANEZ VERGARA, SINDICA MUNICIPAL; JULIO CESAR MARTINEZ
AMARO, PRIMER REGIDOR, LUCIBETH FLORES FLORES, SEGUNDA REGIDORA; FREDY
TOLEDANO YANEZ, TERCER REGIDOR; ESTHER VERGARA ARENAS, CUARTA REGIDORA;
ADRIANA YOSELI TORRES GONZALEZ, QUINTA REGIDORA; JESUS YANEZ ARENAS, SEXTO
REGIDOR; GUILLERMINA MORENO YANEZ, SEPTIMA REGIDORA; ASISTIDOS POR EL C.
HUMBERTO SAMUEL ROBLES MORALES, SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, APROBANDO EL
SIGUIENTE:




o CDKRKNND,2 KX N s C a2 Xe

EXPOSICION DE MOTIVOS

Nuestro régimen federalista contempla al Municipio como la base de la divisién
territorial y de organizacion politica y administrativa, constituyéndose en la expresion
institucional del Estado Mexicano mas cercana de la poblacion.

El proyecto de Reglamento del Cabildo del Ayuntamiento de Ecatzingo, Estado de
México, que aqui se somete a su consideracion, es resultado de las modificaciones
que la H. Legislatura Local ha realizado a la Ley Organica Municipal del Estado de
México; asi como un amplio analisis de las circunstancias y necesidades que
nuestro municipio presenta en la actualidad, buscando que la instrumentacion
operativa del Ayuntamiento, ademas de garantizar la eficiencia y la eficacia en la
atencion de las responsabilidades que asumimos en el periodo de gestién del
gobierno municipal, también sea congruente con el desenvolvimiento del
Ayuntamiento, en el ejercicio de sus funciones; por lo que se integra el presente
proyecto ajustandose a los criterios del articulo 30 Bis de la Ley Organica Municipal
para el Estado de México, con la fundamentacién juridica que norma el actuar de
este Ayuntamiento. Con las consideraciones expuestas y en uso de las facultades
que al ayuntamiento le confieren los articulos 115 fraccidén de la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 128 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de México; 27, 28, 29, 30, 30 Bis y 31 de la Ley Organica Municipal del
Estado de México; Me permito someter a la consideraciéon de este Ayuntamiento el
Reglamento Interno del Cabildo del Ayuntamiento de Ecatzingo, Estado de México,
que entrara en vigor a partir de la fecha de su publicacion en la Gaceta Municipal,
de conformidad con las atribuciones que le marca la legislacion vigente.

ARQ. ADOLFO SORIANO CARMONA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE ECATZINGO, ESTADO DE MEXICO, PERIODO 2025 -
2027, A SUS HABITANTES, HACE SABER: Que con fundamento en lo dispuesto
por el articulo 115 de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 128
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 3, 27, 28, 29,
30, 30 Bis, 31, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de México; y
demas ordenamientos aplicables; el Ayuntamiento ha tenido a bien, aprobar el
siguiente: REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
ECATZINGO, ESTADO DE MEXICO, ADMINISTRACION 2025-2027.
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REGLAMENTO INTERNO DE CABILDO DE ECATZINGO, ESTADO DE MEXICO,
ADMINISTRACION 2025-2027.

TiTULO PRIMERO
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases para el
funcionamiento de las Sesiones del Cabildo del Ayuntamiento de Ecatzingo, México; con
absoluto apego a los principios de legalidad, orden y autonomia; ajustado a los criterios
de: Flexibilidad, adaptabilidad, claridad, simplificaciéon y justificacion juridica, sus
disposiciones son de observancia obligatoria para sus integrantes.

Articulo 2.- Para efectos del presente reglamento se entiende por:
l. Ley Organica.- La Ley Organica Municipal del Estado de México;
[I. Municipio.- EI Municipio de Ecatzingo;
[ll. Ayuntamiento.- El Honorable Ayuntamiento Constitucional de de Ecatzingo;
IV. Ediles.- Los integrantes del Ayuntamiento: Presidente Municipal, Sindicos y Regidores;
V. Secretario.- El Secretario del Ayuntamiento de de Ecatzingo;

VI. Cabildo.- ElI Ayuntamiento constituido en asamblea deliberante que resuelve
colegiadamente los asuntos de su competencia;

VII. Convocatoria.- Al anuncio o escrito por el que se cita o llama a los integrantes del
Ayuntamiento, asi como a distintas personas para que concurran al lugar o acto
determinado;

VIII. Acuerdo.- La decision de los integrantes del cabildo respecto a un asunto que haya
sido turnado para su consideracion;

IX.- Voto.- A la manifestacion de voluntad de los ediles en sentido afirmativo o negativo
respecto de algun punto sometido a su consideracion en una sesion;

X.- Abstencion.- A la accion de un Edil que implica no manifestar el sentido de su voto;
XIl.- Decision Unanime.- A la accion del Ayuntamiento en pleno de apoyar una propuesta;

XIl.- Quérum.- A la asistencia de la mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento a
una sesion o reunion de trabajo;
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XIlll.- Voto nominal.- A la accién de emitir su manifestacion en forma personal;
XIV.- Comisién.- A las comisiones determinadas por el Ayuntamiento; y
XV.- Sesidén.- La asamblea que llevan a cabo los ediles para deliberar.

Articulo 3.- El Ayuntamiento, como 6érgano deliberante resolvera colegiadamente los
asuntos de su competencia, asi como también establecera y definira las politicas, criterios
y acciones con los que debe conducirse el Gobierno Municipal, con el propésito de lograr
el bien comun de los ciudadanos del Municipio de Ecatzingo, conforme a lo dispuesto en
las Leyes, Reglamentos, y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 4.- Bajo ninguna circunstancia el Ayuntamiento como cuerpo colegiado podra
desempeniar las funciones de Presidente Municipal, ni éste por si solo las del Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO
CAPITULO |
DE LAS REUNIONES PREVIAS A LAS SESIONES DE CABILDO

Articulo 5.- En caso de ser necesario y se estime conveniente, previa autorizacion
del Presidente Municipal, previo a la sesion de Cabildo, podran realizarse reuniones
de trabajo convocadas por la Secretaria del Ayuntamiento en la que participen los
ediles y titulares, encargados o representantes de las dependencias o entidades,
relacionados con los asuntos programados en el Orden del dia de la sesion
correspondiente.

Este tipo de reuniones, seran con la finalidad de establecer consensos en cuanto a
los puntos del Orden del dia, analizar los documentos que se presentaran en la
sesién y emitir las observaciones que los mismos consideren pertinentes, las
opiniones que viertan de ninguna manera seran resolutivas o vinculatorias a los
acuerdos de Cabildo.

CAPITULOII
DEL LUGAR DE SESIONES

Articulo 6.- Las Sesiones de Cabildo se celebraran en el recinto oficial denominado “Salén
de Cabildos” ubicado en el Palacio Municipal, o en el que previamente se declare como tal
para sesionar.

En caso de emergencia Nacional o Estatal de caracter sanitaria o de proteccion civil,
determinada por la autoridad competente, y por el tiempo que dure ésta, podran
sesionar a distancia, mediante el uso de las tecnologias de la informacion y
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comunicacion o medios electrénicos disponibles, y que permitan la transmisién en
vivo en la pagina de internet de los municipios.

Articulo 7.- El Ayuntamiento podra acordar la celebracion de sus sesiones en localidades
del Municipio, conforme lo establece el segundo parrafo del articulo 26 de la Ley Organica.

Articulo 8.- Para que los Ediles incluyan un asunto en el orden del dia de las Sesiones
Ordinarias, deberan acompanar el soporte juridico y documental correspondiente, haciendo
llegar a la Secretaria del Ayuntamiento, la propuesta de que se trate, por lo menos con
setenta y dos horas de anticipacion a la celebracion de la Sesién en que se desea abordar
el punto, salvo que se trate de Sesiones Extraordinarias, en cuyo caso podran hacerse
acompafar en ese momento de la documentacién y elementos que se consideren
oportunos.

CAPITULO llI
DE LAS CONVOCATORIAS

Articulo 9.- Las Sesiones Ordinarias seran convocadas por el Presidente Municipal
por conducto del Secretario del Ayuntamiento, cuando menos cuarenta y ocho horas
antes de que se celebre la Sesidn. Las convocatorias para las Sesiones de caracter
Extraordinario podran realizarse en cualquier tiempo, siempre que sean necesarias
en asuntos de urgente resolucion.

Articulo 10.- Las convocatorias para las Sesiones sefialaran con precision la fecha,
hora y el lugar en donde se llevaran a cabo, mencionando el numero y el tipo de
Sesidn de la que se trata. Asimismo, para el caso de las sesiones de tipo virtual, se
debera precisar el ID de acceso y contrasefia correspondientes.

Articulo 11.- En la convocatoria se anexara el orden del dia, la documentacién
necesaria que sustente los puntos a tratar durante la Sesién de Cabildo y la copia
de la Acta de la Sesion anterior.

Articulo 12.- La convocatoria a las sesiones sera notificada a los Ediles por el
Secretario del Ayuntamiento mediante:

I. Durante la sesién de cabildo inmediata o anterior;

Il. Comunicacidn por escrito con acuse de recibo, que se entregue para tal efecto a
los Ediles o personas que laboren con ellos vy,

lll. Via telefénica en forma personal, en casos de urgente resolucion para convocar
a Sesiones Extraordinarias.
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CAPIiTULO IV
DE LA CLASIFICACION
Articulo 13.- Las sesiones de trabajo se clasifican de la siguiente forma:
|.- Por su caracter como ordinarias o extraordinarias;
II.- Por su tipo como publicas o privadas, y
[ll.- Por su régimen resolutivas o solemnes.

Por regla general las sesiones del Ayuntamiento seran ordinarias, publicas y
resolutivas a menos que la convocatoria respectiva sefiale lo contrario.

Articulo 14.- Las Sesiones Ordinarias seran aquellas en las que el Ayuntamiento se
ocupe del analisis, discusién y resolucién de los asuntos turnados a las Comisiones
Edilicias, asi como de cualquier otro asunto sometido a su consideracion y que sea
competencia del Ayuntamiento.

Las sesiones ordinarias deberan celebrarse los dias martes de cada semana, salvo
que por cuestiones fortuitas o de fuerza mayor no se puedan realizar en ese dia,
en cuyo caso debera observarse lo previsto en el articulo 25 del presente
Reglamento.

En el caso de las sesiones de tipo virtual, con dar la legitimidad pertinente, se
aplicaran las normas previstas para las sesiones presenciales; asimismo, el
Secretario, en términos de lo previsto por el articulo 91, fracciéon V de la Ley
Organica Municipal, validara la presencia, permanencia, e intervenciones (en caso
de haberlas), de los integrantes del cuerpo edilicio.

Articulo 15.- Son Sesiones Extraordinarias, las que se realicen para tratar asuntos
de urgente resolucion.

Articulo 16.- Las sesiones seran publicas y deberan transmitirse en vivo a través
de la pagina oficial de internet, plataformas, redes sociales, debiendo garantizar la
identificacion de los miembros del cabildo mencionando su nombre y cargo, asi
como sus intervenciones y el sentido de su voto.

Articulo 17.-El ayuntamiento sesionara en cabildo abierto de manera bimestral.

El cabildo abierto son las sesiones Publicas, en las que asistir en las que las
personas habitantes involucradas participan directamente con derecho a voz, pero
sin voto, a fin de discutir asuntos de interés y con competencia sobre el mismo.

El publico que asista a tal sesion, debera en todo momento guardar respeto y
compostura, cuidando quien las presida que por ningun motivo tome parte en las
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deliberaciones del ayuntamiento, ni exprese manifestaciones que alteren el orden
en el recinto. Quien presida la sesidn hara preservar el orden publico, pudiendo
ordenar al infractor abandonar el salén o en caso de reincidencia remitirlo a la
autoridad competente para la sancidén procedente.

El publico asistente debera registrar su entrada al recinto de celebraciéon de la
sesidn, los registros de visitas se integraran al apéndice de la sesion
correspondiente, tratandose de representantes de medios de comunicacion,
deberan registrarse previamente, mostrando identificacion oficial enel area de
Comunicacion Social de la Administracion Municipal.

Articulo 18.- En las sesiones privadas, solo podra estar el personal de apoyo
estrictamente necesario y las personas que, a propuesta de alguno o algunos de los
Ediles apruebe la mayoria de los mismos.

Articulo 19.- Conforme a lo establecido en el presente Reglamento, en las Sesiones
Resolutivas, el Ayuntamiento se ocupara del analisis, discusion y acuerdo de
cualquier asunto que haya sido sometido a su consideracion

Articulo 20.- En las Sesiones Resolutivas, podran ser incluidos en el orden del dia,
asuntos que se consideren de urgente resolucion, previa calificacidon de las dos
terceras partes de los asistentes.

Articulo 21.- Seran solemnes las sesiones en las que el Presidente Municipal rinda
el informe anual a cerca de la situacibn que guarda la Administracion Publica
Municipal y otras que sefale la ley, ademas de las que por los asuntos que se traten
o por las personas que concurran deban celebrarse con un protocolo especial.

Articulo 22.- En las sesiones solemnes s6lo podran tratarse los asuntos que hayan
sido incluidos previamente en el orden del dia e intervenir los oradores que hayan
sido designados en sesiodn previa.

Articulo 23.- Las Sesiones podran en cualquier momento ser declaradas
permanentes, pudiendo proponer los recesos que se consideren convenientes,
hasta que se desahoguen los asuntos del orden del dia.
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CAPITULO V
DEL DESARROLLO

Articulo 24.- Las Sesiones se desarrollaran en estricto apego al orden del dia
conforme al siguiente procedimiento:

|. - Lista de asistencia;

Il. - Declaracién del quérum legal e instalacion del Cabildo;

lll. - Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia;

IV.- Lectura y en su caso aprobacion del acta de la sesion anterior;
V. - Desahogo de los puntos de acuerdo;

VI. - Asuntos generales, y

VII- Clausura.

Articulo 25.- Los Ediles deberan asistir puntualmente a las Sesiones.

Estas seran validas cuando exista quérum legal para sesionar contando con la
presencia del Secretario, quien tomara el registro correspondiente.

En caso de que no se cumpla esta condicién pasada media hora de la sefialada
para la celebracion de la Sesidn, ésta sera diferida para celebrarse entre las
veinticuatro y las cuarenta y ocho horas siguientes, debiendo notificar el Secretario
a los Ediles al menos con doce horas de anticipacion.

Articulo 26.- Para que una sesion de cabildo se considere valida, se requerira la
asistencia de por lo menos la mitad mas uno de los integrantes del Ayuntamiento y
del Secretario. Para el registro de la asistencia en el caso de las sesiones virtuales,
es necesario que los integrantes del Ayuntamiento, se conecten y permanezcan
enlazados en la plataforma que se habilite para tal fin, cuando menos 5 minutos
antes de la hora de celebracion, la tolerancia para el ingreso sera de 15 minutos;
debiendo mantener la camara encendida y el micréfono apagado al momento de
su ingreso y soélo lo podra activar cuando participe. Si transcurridos 30 minutos de
la hora sefalada para la celebracidén de la sesion, no existe quérum para que ésta
se lleve a cabo; previa la instruccion de quien presida la sesion, el Secretario hara
la declaracion de diferirla de la forma siguiente:

I. Sesion Ordinaria, dentro de las siguientes veinticuatro horas;
II. Sesion Extraordinaria, dentro de los siguientes treinta minutos; y
[ll. Sesion Solemne, dentro de la siguiente hora.

Articulo 27.- Es obligacion de los integrantes del Ayuntamiento concurrir a las
sesiones de Cabildo. En caso de falta injustificada a dos sesiones consecutivas, el
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Presidente exhortard al Edil a asistir a las sesiones siguientes, en caso de
reincidencia, se estara a lo previsto en el articulo 41 de Ley Organica. Ademas, al
integrante del Ayuntamiento, que incurra en falta injustificada a las sesiones de
Cabildo convocadas en tiempo y forma, se hara acreedor al descuento de la parte
proporcional en la percepcién econémica que le corresponda.

Articulo 28.- Son faltas justificadas las siguientes:

a) La solicitud al Ayuntamiento por escrito o en caso necesario por la via telefénica
y por conducto del Presidente;

b) La incapacidad fisica acreditada con el respectivo comprobante expedido por
una institucién publica de salud; y

c) Por causa grave o fuerza mayor que califique el Ayuntamiento.

Articulo 29.-Las faltas temporales o definitivas de los integrantes del Ayuntamiento
seran cubiertas en los términos que establece el articulo 41 de la Ley Organica.

Articulo 30.- Queda prohibido a los integrantes del Ayuntamiento, abandonar la
sesidn antes de que ésta concluya, salvo causa justificada, a juicio de la mayoria de
los Ediles. En caso de abandono de la sesion por parte de alguno de los integrantes
del Cuerpo Edilicio, se le exhortara por conducto de quien preside la sesidén para
que cumpla con la obligacion de asistencia a sesidén de cabildo; la reincidencia se
considerara como falta.

Articulo 31.- Las sesiones del Ayuntamiento seran presididas y dirigidas por el
Presidente o por quien lo sustituya legalmente.

Articulo 32.-.- Las faltas del Secretario del Ayuntamiento, pueden ser:
|. En una Sesion de Cabildo.

Il. Temporales que no excedan de quince dias naturales.

lll. Las que excedan de quince dias naturales, pero no de sesenta, y
IV. Las definitivas.

En caso de que el Secretario del Ayuntamiento, no se encuentre presente en la
sesion correspondiente, podra ser sustituido por un servidor publico a propuesta del
Presidente Municipal y con la aprobacién del Ayuntamiento. En todos los casos se
cubrira por la persona que satisfaciendo los requisitos sefialados en los articulos 32
y 92 de la Ley Organica; se designe por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente
0 por quien legalmente lo sustituya.

Articulo 33.- Los asuntos que se soliciten o propongan para ser considerados en el
orden del dia a desahogarse en las sesiones de Cabildo, por parte de las areas
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centralizadas, y organismos descentralizados, deberan reunir los siguientes
requisitos:

I. Remitir por escrito y en medio electrénico al Secretario, debiendo contener:
a) Titulo del punto de acuerdo correspondiente;

b) Exposicién de antecedentes en su caso y los motivos; y

c) Fundamentos de derecho que correspondan.

Il. - Anexar de forma legible, todos y cada uno de los documentos que correspondan
y en caso de consistir en copias simples, precisar donde se encuentran los
originales. La solicitud y anexos deberan entregarse con cinco dias de anticipacion
a la fecha siguiente de la sesion de cabildo.

Al inicio de la Administracion del periodo Constitucional del Gobierno Municipal, el
Secretario podra emitir Circular general por la cual indique la forma en la que se
presentaran los asuntos propuestos para consideracion del Ayuntamiento en sesiéon
de Cabildo.

Articulo 34.- El orden del dia para las sesiones ordinarias debera contener como
minimo lo siguiente:

a) Lista de asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

b) Lectura, discusion y en su caso aprobacién del acta de la sesion anterior;
c) Aprobacién del orden del dia;

d) Presentacién de asuntos y turno a comisiones;

e) Lectura, discusién y en su caso, aprobacion de los acuerdos;

f) Asuntos generales, y

g) Clausura de la sesién por parte del Presidente Municipal.

Articulo 35.- Los temas correspondientes a los asuntos generales para las sesiones
ordinarias, seran exclusivamente los que correspondan a:

l. Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o a las
Comisiones Edilicias;

Il. Que el asunto se relacione con la vida politica, econémica, social y publica del
Municipio;

lll. Cada integrante del Ayuntamiento tendra derecho a registrar hasta dos asuntos
generales en cada sesion ordinaria; y
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IV. La intervencion correspondiente del Edil, para la exposicidn de cada asunto
general, no excedera de mas de cinco minutos por asunto.

Articulo 36.- El Orden del dia para las sesiones extraordinarias debera contener
como minimo lo siguiente:

1. - Lista de Asistencia y en su caso declaracién del quérum legal;

2. - Presentacion de los asuntos de urgente resolucion a tratar y su correspondiente
acuerdo; y

3. - Clausura de la sesién por parte del Presidente Municipal.

Articulo 37.- Para el desahogo de los puntos del orden del dia, el Ayuntamiento por
conducto del Secretario podra invitar a las Sesiones a los titulares de las Unidades
Administrativas, Organismos Auxiliares, Dependencias y, en general a los
Servidores Publicos y personas requeridas que tengan que ver con el asunto,
quienes asistiran con voz, pero sin voto, a fin de ampliar la informacion al respecto.

Articulo 38.- Durante el desarrollo de la sesién, los Ediles podran en todo momento
hacer uso de la palabra en forma ordenada y sistematica, evitando alusiones
personales u opiniones fuera del tema.

Tendran la libertad de exponer todo lo que se considere pertinente en relacion al
punto de acuerdo, asi como de hacer propuestas, menciones y presentar proyectos
de dictamen, reportes e informes ante el pleno a titulo personal o como
representantes de una Comision Edilicia.

El Secretario informara a quien presida la sesion, cuando un Edil haya solicitado
previamente presentar ante el pleno un asunto o proyecto de acuerdo relacionado
con la Comisién a su cargo, otorgandole el uso de la palabra para ello.

Articulo 39.- Ningun Edil podra hacer uso de la palabra, sino le ha sido concedida
por quien presida la sesion. El Edil hara uso de la palabra en forma respetuosa,
teniendo plena libertad de expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por
ello. El edil que haya solicitado el uso de la palabra y no esté presente al momento de su
intervencion, perdera su turno.

Articulo 40.- Durante el uso de la palabra, no se permitiran interrupciones ni dialogos
personales entre el orador en turno y alguno de los Ediles.

En caso necesario, cualquier Edil podra solicitar a quien presida la sesién haga una
mocidén de orden o de procedimiento al orador en turno, cuando éste no se refiera
al tema.

Articulo 41.- Procede la mocion del orden cuando un Edil se aparte de los principios
de orden y respeto durante la discusién, o bien, cuando con palabras, gestos o
sefias interrumpa al orador en turno.
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Articulo 42.- Procede la mocion del procedimiento, cuando los argumentos del
orador en turno se aparten del tema que se esté tratando, o bien, en los casos en
que el orador se refiera a temas distintos al que esta en turno en circunstancias de
tiempo y forma.

Articulo 43.- El Presidente de la Sesion calificara las solicitudes de mocidén de orden
o de procedimiento y dara lugar a ellas o notificara al Edil que lo solicita sobre su
improcedencia.

Si la mocion es procedente, el Presidente de la sesién solicitara al Edil
correspondiente que rectifique o corrija su actitud. Si es improcedente; le permitira
continuar con el uso de la palabra.

Articulo 44.- El Presidente de la Sesion asistido por el Secretario del Ayuntamiento,
seran garantes del orden durante la sesidn, asi como de la inviolabilidad del recinto
oficial.

Articulo 45.- Ademas de las causas previstas por la ley, otras razones para declarar
receso durante una Sesion de Cabildo son las siguientes:

|. Para la recopilacién extraordinaria de datos correspondientes a un punto del orden
del dia;

Il. Para la espera de comparecencia de un servidor publico relacionado con el punto
del orden del dia, y no se encuentre fisicamente cercano al recinto de celebraciéon
de la sesion, debido al desarrollo de sus funciones;

[ll. Para el caso de restablecer el orden durante la sesion;

IV. Por causa justificada o de fuerza mayor, calificada por la mayoria de los Ediles.
Quien presida la sesion debera senalar el tiempo en el que habra de reanudarse la
misma.
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CAPITULO VI
DE LAS VOTACIONES

Articulo 46.- Cuando un punto de acuerdo haya sido suficientemente discutido, el
Secretario del Ayuntamiento por instruccién de quien presida la Sesién, lo sometera
a votacién: econdmica, nominal o secreta, de manera economica lo sometera a
votacion, de la siguiente forma, a fin de tomar el acuerdo que resulte:

l. - “Habiendo sido suficientemente discutido por este punto, se somete a su
consideracion el siguiente proyecto de acuerdo ”. En esta parte el Secretario leera
el proyecto de acuerdo debidamente motivado y fundado.

Il. - “Quien esté por su aprobacién sirvase manifestarlo levantando la mano”. En
esta parte el Secretario asentara en el acta correspondiente el numero total de votos
a favor del proyecto de acuerdo.

lll. - “ Quien esté por la negativa, favor de manifestarlo levantando la mano ”. En
esta parte el Secretario asentara en el acta correspondiente el numero total de votos
en contra del proyecto de acuerdo y el nombre de quien haya votado en ese sentido;

IV. “Quien esté por la abstencion, sirvase manifestarlo levantando la mano”. En esta parte
el secretario asentara en el acta correspondiente el numero total de abstenciones y el
nombre de quien haya votado en ese sentido;

V. - Levantando el sentido de la votaciéon el Secretario mencionara al pleno si el
proyecto de acuerdo se aprueba o se desaprueba con base en los votos asentados
en el acta, con tantos votos a favor, tantos en contra y tantas abstenciones. Estos
ultimos no se computaran en ningun sentido para el resultado final, segun sea el
caso; y

VI. - “ Sefior Presidente, este punto de acuerdo ha quedado asentado en las actas

Los Ediles que voten en contra o se abstengan de votar, podran solicitar al
Secretario, asiente la razén que motivo el sentido de su voto.

Articulo 47 .- Todos los Ediles tendran derecho a voz y voto. Quien preside la sesion
tendra voto de calidad en caso de empate. Para efectos de votacion, se entendera por
voto a favor la manifestacion de la voluntad de un edil en sentido afirmativo. Por voto en
contra se entendera la manifestacion de un edil en sentido negativo. Sera abstencion
cuando un edil asi lo manifieste

Articulo 48.- Por regla general la votacién de los asuntos tratados en la Sesion se
llevara a cabo de manera econdmica, es decir, que el Edil manifestara su voluntad
a favor o en contra levantando la mano, a pregunta expresa del Secretario.
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Articulo 49.- Procede la votacién nominal cuando sea necesario en términos de ley
o a peticién de algun Edil cuando la importancia del asunto asi lo requiera, a criterio
de quien presida la Sesidbn o de la mayoria de los Ediles. En estos casos el
procedimiento de votacion sera el siguiente:

a) El orden de la votacién principia con la Sindico Municipal, continuara con los
Regidores y Regidoras del primero al o al séptimo y concluye con quien preside la
Sesion.

b) Cada uno de los Ediles, expresara en voz alta: su nombre completo y cargo, e
inmediatamente después el sentido de su voto.

Articulo 50.- La Votacién secreta, consiste en que al tiempo en que el Secretario,
pregunta el sentido de su voto, el Edil expresa su respectivo voto ya sea a favor, en
contra o abstencién, mediante cedula, en aquellos asuntos en que asi lo determine
la mayoria de los integrantes del Ayuntamiento a propuesta del Presidente.

Articulo 51.- La votacion de los asuntos tratados en las sesiones se llevara a cabo
generalmente de manera econdémica.

CAPITULO VII

DE LOS ASUNTOS TRATADOS EN CABILDO DE LOS PUNTOS DE ACUERDO
Y DEL LIBRO DE LAS ACTAS.

Articulo 52.- En las Sesiones de Cabildo el Ayuntamiento se ocupara del analisis,
discusién o acuerdo de cualquier asunto que haya sido sometido a su consideracion
en la esfera de su competencia y atribuciones.

Articulo 53.- Los acuerdos del Ayuntamiento, se aprobaran por:

I. Unanimidad: La totalidad de los votos a favor;

Il. Mayoria Simple: La mitad mas uno de los votos a favor;

lll. Mayoria Calificada: Las dos terceras partes de los votos a favor.

En caso de empate el Presidente, tendra derecho al voto de calidad.

Articulo 54.- Cuando para la votacion de un asunto se requiera una mayoria
calificada y ésta no se dé, podra repetirse la votacion y si persiste la misma
situacion, se abrira de nuevo la discusién; si después de ello no varia el resultado,
se presentara en una proxima Sesion.




o CDKRKNND,2 KX N s C a2 Xe

Articulo 55.- En todos los casos de votacion, el Secretario hara el cmputo de los
votos e informara al pleno el acuerdo que resulte, asentandolo en el acta
correspondiente.

Articulo 56.- Los acuerdos del Ayuntamiento so6lo podran ser revocados bajo la
forma y términos previstos en el articulo 29 de la Ley Organica.

Articulo 57.- Los acuerdos del Ayuntamiento seran aprobados en lo general durante
la Sesidn, y en caso necesario aprobados en lo particular previa discusion en las
Comisiones Edilicias. Esta disposicién aplica en todos los casos en que se discutan
los siguientes temas:

I.- Reglamentos,
Il.- Convenios,
I1l.- Financiamientos, e

IV.- Integracion de Consejos y otros Organos Colegiados, Comisiones, Comités,
Fideicomisos y Organismos Auxiliares.

Articulo 58.- La propuesta de acuerdo sometida a la consideracion del
Ayuntamiento, podra ser aprobada en sus términos o con las modificaciones
resultantes. En su caso, el Bando Municipal, los Reglamentos e iniciativas de Ley,
seran pasados a correccion de estilo, para su publicacién en la Gaceta Municipal.

Articulo 59.- Los Ediles tendran en todo momento el derecho de someter a
consideracion del pleno cualquier asunto o proyecto de acuerdo debidamente
motivado y fundado, siempre y cuando no se rebase la esfera de competencia del
Ayuntamiento. Para incluirse en el orden del dia debera acompanarse del soporte
técnico, juridico y documental y hacerlo llegar a la Secretaria del Ayuntamiento por
lo menos setenta y dos horas antes de que se celebre la Sesién en que se pretenda
discutir.

Articulo 60.- Los asuntos y proyectos de acuerdo en que se reunan los requisitos de
fondo y forma necesarios para ser discutidos en Cabildo, podran ser incluidos en el
orden del dia de una sesidén. En caso de que no estén debidamente motivados y
fundados se enviaran para su estudio a la Comision Edilicia que corresponda, salvo
que sean de urgente resoluciéon o por que asi lo exija el interés publico y los
intereses del Ayuntamiento a favor del Municipio.

Articulo 61.- En las Sesiones Ordinarias se podran incluir asuntos generales en el
orden del dia respecto a los siguientes temas:

l. - Avisos y notificaciones al Ayuntamiento, a alguno de sus miembros o a las
Comisiones Edilicias.

Il. - Avisos y Notificaciones de observancia general en el Municipio;
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lll. - Informes del Secretario en la primera Sesién de cada mes a cerca del numero
y contenido de los expedientes pasados a comision, mencion de los que hayan sido
resueltos y de los pendientes;

IV.- Informes del Secretario a cerca de los Reglamentos, Circulares y demas
disposiciones administrativas de observancia general publicados en la Gaceta
Municipal;

V. - Informes de los Ediles con respecto a los temas relacionados con las
Comisiones a su cargo;

VI. - Informes de los titulares de las Dependencias Administrativas con respecto a
temas solicitados por el Ayuntamiento;

VIl. - Proyectos de acuerdo de urgente resolucién debidamente motivados y
fundados que cumplan con criterios de interés publico a favor del Municipio.

VIIl. - Proyectos de acuerdo relacionados con la representacion juridica del
Municipio que no puedan ser postergados para dar cumplimiento a los plazos
legales en juicios y sentencias en términos de ley;

IX. - Informes relacionados con la integracion de Consejos, Comisiones, Comités,
Autoridades y Organismos Auxiliares;

X. - Informes relacionados con la integracion de la cuenta publica, asi como del
resultado de las visitas e inspecciones realizadas por la Contaduria General de
Glosa a la Tesoreria Municipal;

Xl.- Entrega del resumen a cerca de los estados financieros del Municipio;

Xll. - Informes a cerca de la inscripcién de Bienes Inmuebles Municipales en el
Registro Publico de la Propiedad;

Xlll. - Informes de resultados relacionados con la participacién del Municipio en
remates publicos respecto a Bienes Inmuebles propios.

XIV. - Solicitudes de los Ediles a cerca de asuntos motivados que deban discutirse
en proximas Sesiones de Cabildo o para ser analizados en las reuniones de trabajo
de las Comisiones Edilicias, y

XV. - Los demas que sean necesarios en funcién de las politicas generales de
Gobierno y Administracidon Municipales a criterio del Ayuntamiento o de la mayoria
de sus miembros.

Articulo 62.- El Secretario del Ayuntamiento incluira en el orden del dia los asuntos
generales bajo la forma y términos previstos en este Reglamento. Sera
responsabilidad de los Ediles, informar al Secretario del Ayuntamiento, de ser
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posible, los asuntos generales que trataran durante las Sesiones de Cabildo, a
efecto de que se aporten los documentos y elementos para la mejor valoracion y
acuerdo correspondiente.

Articulo 63.- El Secretario del Ayuntamiento llevara un libro de actas en donde se
asentara la asistencia de los Ediles a las Sesiones; asi como los asuntos tratados y
los acuerdos tomados.

En las Actas de Cabildo se asentara el acuerdo tomado, asi como el sentido de la
votacion de cada uno de los Ediles y sélo a solicitud expresa de alguno de los
mismos, se agregara algun comentario especifico que desee quede insertado
textualmente en el acta correspondiente.

Es obligaciéon de los Ediles firmar en el libro respectivo las actas de las Sesiones a
las que hayan concurrido, debiendo recibir copia de cada una de ellas, en un plazo
no mayor a tres dias; una vez que esté debidamente firmada.

De las actas, se les entregara copia certificada en formato fisico o electronico a los
integrantes del Ayuntamiento que lo soliciten en un plazo no mayor de ocho dias
habiles. Los documentos electronicos en el que consten las firmas electrdnicas
avanzadas o el sello electronico de los integrantes del Ayuntamiento tendra el
caracter de copia certificada.

Articulo 64.- Para la elaboracién de las actas de Cabildo, el Secretario, aplicara los
siguientes criterios de caracter general:

I. Hoja membretada del Ayuntamiento;

Il. Proemio: numero, caracter, tipo, lugar, fecha, nombre y cargo de los integrantes
del Cuerpo Edilicio asistentes y del Secretario del Ayuntamiento;

[ll. Orden del Dia;

IV. Desarrollo de la Sesién, incluyendo la exposicion de los asuntos, los extractos
de las intervenciones de los Ediles, los acuerdos y los resultados de la votacion en
cada uno de los asuntos tratados;

V. Extracto de asuntos Generales;
VI. Declaracion de clausura;

VII. Nombres y firmas de los integrantes del Cuerpo Edilicio que intervinieron, y del
Secretario del Ayuntamiento.

Articulo 65.- Las Actas de Cabildo deberan ser foliadas en lado frontal de la hoja,
podran ser escritas del pufio y letra del propio Secretario o con letra impresa con
equipos de impresion de cualquier tipo. La fe de erratas, podra ser inscrita en los
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mismos términos detallados en el parrafo anterior. Para el caso de que las Actas de
Cabildo se escriban con equipos de impresion, las hojas relativas a cada una de las
Actas seran encuadernadas paulatinamente para formar el “Libro de Actas de
Cabildo”. En cuya caratula se asentara lo siguiente: "Libro numero ----- (anotar el
numero consecutivo) de Actas de Cabildo de Ayuntamiento de Ecatizingo, Estado
de México, correspondiente al afio ---- (anotar el nUmero)"

TiTULO TERCERO

DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS EDILES Y DEL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.

CAPITULOII
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 66.- Ademas de las atribuciones que le otorga el articulo 48 de la Ley
Organica, el Presidente Municipal estara facultado durante las sesiones para:

l.- Presidir las Sesiones;
Il.- Declarar instalado el Cabildo;
[1I.- Dirigir las Sesiones con base en el orden del dia aprobado;

IV.- Modificar el orden del dia por razones fundadas, previo acuerdo de la mayoria
de los Ediles;

V.- Determinar los temas que deban incluirse en asuntos generales, prefiriendo los
de utilidad publica e interés general,

VI.- Determinar que los asuntos sean puestos a discusidn, o por su importancia los
que deban tratarse en estricta reserva,;

VIl.- Declarar a probadas o desechadas las mociones de orden o de procedimiento;
VIIl.- Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el
debido orden y compostura durante el desarrollo de la sesion:

IX.- Llamar al orden y garantizar la inviolabilidad del recinto oficial,

X.- Retirar en cualquier momento sus propuestas, previo acuerdo de cabildo;
XI.- Solicitar la dispensa de la lectura de actas, previo acuerdo de cabildo;
XIll.- Otorgar la palabra a los Ediles, y vigilar que no se excedan en su uso;
Xlll.- En caso de empate, emitir su voto de calidad,;

XIV.- Instruir al Secretario para dar curso a los acuerdos del Ayuntamiento y a dictar
los tramites necesarios para dar cumplimiento a dichos acuerdos;
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XV.- Clausurar las Sesiones de Cabildo; y

XVI.- Las demas establecidas en le presente Reglamento y otros ordenamientos
juridicos.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES Y FACULTADES DEL SINDICO Y REGIDORES

Articulo 67.- Ademas de las atribuciones que les otorgan los articulos 53 y 55 de la
Ley Organica, el Sindico y Regidores estaran facultados durante las Sesiones para:

|. - Asistir a las Sesiones y participar en ellas con voz y voto;

Il. -El edil que sea designado, suplir al Presidente Municipal en sus faltas
temporales;

lll. - Proponer puntos de acuerdo en los términos de este Reglamento;
IV. - Deliberar durante las Sesiones;

V. - Fijar posiciones a titulo personal o representando alguna Comisiéon Edilicia,
previo acuerdo de quienes lo integran;

VI.- Representar a la Comision Edilicia en la que participe para emitir las
valoraciones de un dictamen;

VIl.- Presentar proyectos de acuerdo ante el pleno de asuntos relacionados con la
comision que presida;

VIIl.- Emitir su voto respecto a los asuntos sometidos a su consideracion;

IX.- Solicitar que quede asentado en las actas el sentido de sus intervenciones, en
forma sucinta 6 textual;

X.- Las demas que otorgue la Ley, este Reglamento y el Ayuntamiento.

CAPITULO Il

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO DEL
AYUNTAMIENTO.

Articulo 68.- Ademas de las atribuciones que le otorga el articulo 91 de la Ley
Organica, son obligaciones del Secretario del Ayuntamiento durante las Sesiones:

I. - Asistir al Presidente Municipal o a quien lo sustituya legalmente en su ausencia
en la celebracién de las Sesiones del Ayuntamiento;

Il. Convocar a las Sesiones por instrucciones del Presidente Municipal, cuidando
que las convocatorias sean debidamente notificadas;
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lll. - Prever lo necesario para garantizar que las Sesiones de Cabildo se lleven en
tiempo y forma y asistir puntualmente a las mismas;

IV. - Pasar lista de asistencia para verificar y declarar el quérum legal;

V. - Dar lectura al orden del dia y someter a consideracion de los Ediles su
aprobacion;

VI. - Dar lectura al acta de la Sesion anterior y someter a consideracion de los Ediles
la aprobacioén de la misma;

VII.- Dar lectura a los proyectos de acuerdo;

VIIl.- Someter a consideracion de los Ediles la intervencion de los titulares de las
Unidades Administrativas, Organismos Auxiliares, Dependencias, y en general a los
Servidores Publicos y personas requeridas para el desahogo de los puntos de
acuerdo;

IX- Ampliar la informacién a cerca de los asuntos a tratar durante la Sesién por
instrucciones del Presidente;

X.- Someter a consideracion del pleno la inclusién de puntos de acuerdo en asuntos
generales;

Xl.- Informar al pleno que se han agotado los asuntos del orden del dia para que el
Presidente de la Sesion proceda a su clausura en términos de ley;

XIll.- Llevar los libros de Actas de las Sesiones de Cabildo, donde se asienten todos
los asuntos tratados y los acuerdos tomados de conformidad con este Reglamento;

Xlll.- Facilitar a los miembros del Ayuntamiento los libros, documentos y expedientes
del Archivo Municipal, cuando necesiten consultar los antecedentes de los asuntos
relativos al desempeio de sus funciones;

XIV.- Recopilar un acervo amplio de las Leyes, Reglamentos y demas disposiciones
juridicas, que tengan vigencia con el Municipio;

XV.- Guardar la debida reserva de los asuntos que se refieran al desarrollo de sus
funciones;

XVI.- Dar cuenta en la primera Sesién de cada mes, el numero y contenido de los
expedientes pasados a comision, con mencién de los que hayan sido resueltos y de
los pendientes;

XVIl.- Dar estricto cumplimiento a lo previsto por el articulo 11 del presente
Reglamento; vy,

XVIII.- Las demas que otorgue la Ley, este Reglamento, y el Ayuntamiento, en el
ambito de su competencia.
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Articulo 69.- Sera obligacidén del Secretario del Ayuntamiento, el tomar las medidas
pertinentes para que cada sesidbn cuente con una version estenografica o
videograbada que permita hacer las aclaraciones pertinentes, la cual formara parte
del acta correspondiente, misma que debera ser firmada por todos los Ediles a mas
tardar tres dias posteriores a la fecha de celebracién de la Sesidn que corresponda.
De igual manera, el Secretario del Ayuntamiento, debera conservar en sus archivos
las 6rdenes del dia, material impreso o cualquier otro material informativo
presentado durante las Sesiones.

CAPITULO IV
DE LA PUBLICACION

Articulo 70.- ElI Bando Municipal, los Reglamentos, el Presupuesto de Egresos,
demas disposiciones de observancia general y todos los acuerdos de Cabildo que
no contengan informacién clasificada, seran publicados en la Gaceta Municipal,
misma que sera editada, publicada y circulada cuando menos cada mes, a cargo
del Secretario del Ayuntamiento con la participacién del area de comunicacion
social, bajo la siguiente formula: "El Ayuntamiento de Ecatzingo, Estado de México
2025 — 2027, expide el siguiente: (anotar el titulo del punto aprobado) El Secretario
del Ayuntamiento sera el responsable de la publicacién de la Gaceta Municipal, asi
como de las publicaciones en los estrados del Ayuntamiento de Ecatzingo, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 91 fraccion Xlll de la Ley Organica. Dado
en el Palacio Municipal de Ecatzingo, Estado de México, sesién (Anotar el nUmero
ordinal de la sesidn y la clasificacion de la misma), a los --- (Anotar numero con
letra) dias del mes de -------- , del afo ------ . (Anotar numero con letra). Presidente
(anotar nombre), rubrica. Secretario del Ayuntamiento (anotar nombre), rubrica. (En
caso de que la sesion se realice fuera del palacio municipal, el reglamento o acuerdo
sera expedido en dicho lugar, sefialando el nombre oficial de la localidad).

TiTULO CUARTO
DE LAS COMISIONES EDILICIAS
CAPITULO UNICO.

Articulo 71.- Las Comisiones Edilicias se reuniran por lo menos una vez al mes y se
integraran con el objetivo de estudiar, examinar y proponer al Ayuntamiento los
acuerdos, acciones y normas tendientes a mejorar la Administracion Publica
Municipal, asi como vigilar y reportar al Ayuntamiento sobre los asuntos a su cargo
y sobre el cumplimiento de las disposiciones normativas vigentes y los acuerdos
que dicte el Cabildo.

Articulo 72.- Los miembros del Ayuntamiento podran estudiar, examinar y hacer
propuestas en el Cabildo para mejorar el funcionamiento de la Administracion
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Publica Municipal, la solucion de los litigios laborales en su contra, asi como de
vigilar e informar sobre los asuntos a su cargo y sobre el cumplimiento de las
disposiciones y acuerdos que dicte el cabildo.

Las comisiones, deberan entregar al ayuntamiento, en sesion ordinaria, un informe
trimestral que permita conocer y transparentar el desarrollo de sus actividades,
trabajo y gestiones realizadas.

Articulo 73.- Las Comisiones Edilicias no tendran facultades ejecutivas y se
sujetaran a lo dispuesto en la Ley Organica.

Articulo 74.- Las resoluciones, dictamenes y proyectos de acuerdo de las
Comisiones Edilicias se presentaran por escrito firmado por sus autores ante el
Secretario del Ayuntamiento debidamente motivadas y fundadas, para que a su vez
sean presentadas en la Sesion de Cabildo. Sélo podra dispensarse este requisito
en los asuntos de urgente resolucidon mediante acuerdo expreso del Ayuntamiento
reunido en Sesion de Cabildo a propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 75.- Seran permanentes las Comisiones de:

a) De gobernacion, cuyo responsable sera el presidente municipal;

b) De planeacion para el desarrollo, que estara a cargo del presidente municipal;
c) De hacienda, que presidira la sindico

Articulo 76.- Al inicio de su periodo constitucional el Ayuntamiento, a propuesta del
Presidente Municipal, determinara la integracién de Comisiones Edilicias segun sus
necesidades, mismas que podran ser modificadas de acuerdo a las necesidades
del propio Ayuntamiento, con las mismas formalidades que para su creacion.

TRANSITORIOS

Primero.- Los aspectos no previstos por este Reglamento, se resolveran en las
Sesiones de Cabildo y con apego a lo establecido por la Ley Organica Municipal.

Segundo.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periodico Oficial del Ayuntamiento de Ecatzingo, “Gaceta
Municipal’.

Tercero.- Al entrar en vigor el presente Reglamento queda abrogado cualquier otro
que se haya aprobado y publicado con anterioridad.

Dado en el Salén de Cabildos del Palacio Municipal, en el Municipio de Ecatzingo,
Estado de México, a los trece dias del mes de enero del 2025.




